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� redCuentas 

 
COMUNIDADES 
 
Al ingresar a COMUNIDADES, se encontrará con una lista de ellas a las que 
está autorizado a ingresar, ya sea para la consulta o para dar altas, bajas o 
modificaciones de registros. 
A) Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores 
arriba, o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar 
la tecla {Esc} para ingresar al registro de esa Comunidad. 
Estando en ese registro podrá modificar (si está autorizado por acceso), el 
contenido de los datos de ese Registro: 
 
nom_consor  Nombre o razón social de la Comunidad 
calle   Ubicación Comunidad, calle 
barrio   Ubicación Comunidad, Barrio 
localidad  Ubicación Comunidad, Localidad y Provincia 
cod_pos  Ubicación Comunidad, Código Postal 
encargado  Apellido y Nombre del Encargado 
dom_encar  Domicilio Encargado 
barr_encar  Barrio Encargado 
loca_encar  Localidad Encargado 
cod_pos_en  Código postal domicilio Encargado 
telefono  Teléfono Encargado 
banco   Banco utilizado para transacciones 
cuenta   Número de Cuenta 
inter_cons  Interés diario por mora 
iva_insc  iva inscripto (S/N) 
iva_ninsc  iva no inscripto (S/N) 
cuit   CUIT de la Comunidad 
firma   Firma del Adiministrador Digitalizada o Sello Digital 
supcubprop  Superficie Cubierta Propia del Inmueble 
supcubcom  Superficie Cubierta Común del Inmueble 
supcubtot  Superficie Cubierta Total 
conv_grupo  Número de Grupo de Convenio con Bco 
administra  Nombre del Administrador de la Comunidad 
dom_adm  Domicilio que fija la Administración 
tel_adm  Teléfono de la Administración 
mail_adm  Correo Electrónico de la Administración 
web_adm  Página Web de enlace de la Administración 
 
B) Puede ingresar presionando la tecla {Esc} a todos los registros de los 
propietarios de la comunidad y allí desplazándose con los cursores podrá: 
agregar nuevos registros {ctrl N}, Borrar registros {ctrl T} o modificar 
contenidos de ellos sobrescribiendo en los mismos como en una planilla de 
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cálculo. Puede Utilizar las teclas {ctrl C} para copiar un campo y {ctrl V} para 
pegar el contenido copiado. 
Una vez procesada o consultada su información, podrá retornar al menú 
principal presionando la tecla {Esc}. 
Posicionado en cualquiera de los registros de los Propietarios podrá 
modificar (si está autorizado por acceso), el contenido de los siguientes 
datos: 
ubic_ph 
ph 
cof_ph 
exp_a 
exp_b 
exp_c 
exp_d 
exp_e 
denom 
piso 
departam 
scp 
sdcue 
desigsdcue 
inquilino 
propiet 
tip_doc 
num_doc 
dom_prop 
barrio_pro 
locali_pro 
provincia 
cd_pos_pro 
telef_pro 
cuit 
dom_partic 
tel_part 
observac 
fec_notif 
memorial 
barrio 
localidad 
provin 
cod_postal 
expensas 
cartas 
convocat 
cbu 
e_mail_1 a 4 

Codificacion ej. 0301 3* A – 0503 5* C 
PH u otra designación asignada por Reglamento 
Coeficiente asignado por Reglamento 
Coef. reconducido – Otros cálculos diferenciados  
Coef. reconducido – Otros cálculos diferenciados 
Coef. reconducido – Otros cálculos diferenciados 
Coef. reconducido – Otros cálculos diferenciados 
Coef. reconducido – Otros cálculos diferenciados 
Denominación – Ej. Departamento-Local-Oficina 
Piso: Ej. 3º 
Departamento: Ej. A, B, Loc. 1, etc 
Superficie Cubierta Propia 
Superficie Descubierta Común de Uso Exclusivo 
Designación de la Sup. Desc. Coún de Uso Excl. 
Nombre del Locatario o Inquilino 
Nombre del Propietario del Inmueble 
Tipo de Documento 
Número de Documento 
Domicilio de la Propiedad en la Comunidad 
Barrio de la Propiedad en la Comunidad 
Localidad de la Propiedad en la Comunidad 
Provincia de la Propiedad en la Comunidad 
Código Postal de la Propiedad en la Comunidad 
Teléfono de la Propiedad en la Comunidad 
Cuit del Propietario 
Domicilio particular del Propietario 
Teléfono particular del Propietario 
Lugar para Observaciones 
Fecha de Notificación de una intimación 
Campo memo anotaciones {Ctr PgUp} {ctrl. w} salir 
Barrio particular del Propietario 
Localidad particular del Propietario 
Provincia particular del Propietario 
Código Postal particular del Propietario 
Lugar envío expensas (1) inmueble (2) Dom partic. 
Lugar envío cartas (1) inmueble (2) Dom partic. 
Lugar envío convocatoria (1) inmueble (2) Dom partic. 
CBU Propietario 
Distintas direcciones de mails 
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� CONTABILIDAD 
 
ASENTAMIENTOS CONTABLES 
 

Al ingresar a ASENTAMIENTOS CONTABLES se encontrará con una lista 
de COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar, ya sea para la 
consulta o para dar altas, bajas o modificaciones de registros asentamientos 
contables (ingresos/egresos). 
Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 
o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 
tecla {Esc} para ingresar al registro de Conceptos, elegir un Concepto y 
presionar la tecla {Esc} para ingresar a los asentamientos de esa Cuenta y 
de esa Comunidad o presionar la tecla {F4 y Esc} para retomar el menú 
principal. 
Estando en ese registro podrá agregar, dar de baja o modificar (si está 
autorizado por acceso), al contenido de los datos de ese Registro. 
 
Acción de Teclas  
 
{F9}  Se posiciona en el primer registro 
{F10}  Se posiciona en el último registro 
{Esc}  Vuelve a la tabla de conceptos 
{ctr C}  Copia en el portapapeles 
{ctr V}  Pega el Contenido del portapapeles 
{ctr N}  Agrega un nuevo registro 
{ctr T}  Marca un registro a ser Borrado 
{ctr F} Efectúa una Búsqueda de un dato determinado en la tabla activa 
 
Datos de Registro 
 
mes_imp 
ano_imp 
cod_item 
cod_conc 
comprobant 
dia 
mes 
ano 
lugar 
cd_consor 
cd_propiet 
cuota 
 

Mes de imputación 
Año de imputación 
Código de Item 
Código de Concepto 
Número de comprobante 
Dia de pago 
Mes de pago 
Año de pago 
Lugar (B) o (R) 
Código de Consorcio 
Código de Propiedad 
Cuota o período (en caso de expensas) 
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ano_cta 
razon_soc 
cuit 
tip_comp 
descr 
neto 
iva 
importe 
estado 
ing_egr 
 

Año del período (en caso de expensas) 
Razón Social 
Cuit 
Tipo de Comprobante – Ej Recibo, Factura, Tick 
Descripción 
Importe Neto 
Importe Iva 
Importe Total 
Estado Ej. PAGADO o DEBE 
Tipo (I)ngreso (E)greso. 
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LIBRO CONTABLE 
 
 

Al ingresar a LIBRO CONTABLE, se encontrará con una lista de 
COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para la consulta o 
Impresión de registros Contables asentados (ingresos/egresos). 
Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 
o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 
tecla {Esc} para ingresar al registro Contable de un período determinado, al 
que tendrá que completar con el mes (mm) de imputación y año (aaaa), 
elegir (I)ngresos o (E)gresos o (T)odos. Aparecerá en pantalla una tabla con 
los datos filtrados y presionando la tecla {Esc} ingresar a ventana de 
Impresión o Vista. (S)alir de esta ventana, nos lleva nuevamente a la tabla 
de comunidades donde puedo elegir otra o presionando la tecla {F4 y Esc}  
retomar el menú principal.  
 
Fíjese que aparece una leyenda con estas características g0080912. Esta 
leyenda se encuentra en ese momento en el portapapeles. Su significado es 
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g    Gastos (Ingresos/Egresos) 
008  Código de Consorcio 
09 Año 
12 mes 
 
Este es el nombre del archivo pdf que se va a generar en las opciones de 
impresión. ( g0080912.pdf ) y el que se redirecciona a Internet por envío de 
correo a info@redconsorcia.com.- 
 

CUOTAS / AÑO 
 
Al ingresar a CUOTAS / AÑO, se encontrará con una lista de 
COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para la consulta o 
Impresión de registros Contables asentados (ingresos/egresos). 
Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 
o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 
tecla {Esc} para ingresar al registro Contable de un AÑO determinado de 
todos los cobros por gastos comunes efectuados, al que tendrá que 
completar el año (aaaa). Aparecerá en pantalla una tabla con los datos 
filtrados y presionando la tecla {Esc} ingresar a ventana de Impresión o 
Vista. (S)alir de esta ventana, nos lleva nuevamente a la tabla de 
comunidades donde puedo elegir otra o presionando la tecla {F4 y Esc}  
retomar el menú principal. 
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CIERRE DE CAJA 

 
Al ingresar a CIERRE DE CAJA, se encontrará con una lista de 
COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para la consulta o 
Impresión de registros del total de Ingresos y Egresos detallado por año y 
mes. Al final del informe se encontrará con el saldo de caja a la fecha y 
como datos adicionales a la misma, como se conformó la prorrata del ultimo 
mes contable. 
Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 
o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 
tecla {Esc} para ingresar al registro de caja. Aparecerá en pantalla una tabla 
con los datos filtrados y presionando la tecla {Esc} ingresar a ventana de 
Impresión o Vista. (S)alir de esta ventana, nos lleva nuevamente a la tabla 
de comunidades donde puedo elegir otra o presionando la tecla {F4 y Esc}  
retomar el menú principal. 
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ARQUEO DE CUENTAS 

 
Al ingresar a ARQUEO DE CUENTAS, se le solicitará hasta que mes y año 
desea el arqueo de sus COMUNIDADES a las que está autorizado a 
ingresar. El informe le dará los saldos de caja a la fecha de todas las 
comunidades y el total general. Ingresa a ventana de Impresión o Vista. 
(S)alir de esta ventana, nos lleva nuevamente a la tabla de comunidades 
donde puedo elegir otra o presionando la tecla {F4 y Esc}  retomar el menú 
principal. 
 

DEUDAS PENDIENTES 
 
Al ingresar a DEUDAS PENDIENTES, se encontrará con una lista de 
COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para la consulta o 
Impresión de registros pendientes de pago al cierre del último ejercicio. 
Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 
o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 
tecla {Esc} para ingresar a los registros de deuda. Previo a ello se le 
solicitará que indique un rango de períodos desde mm1 aaaa1 hasta mm2 
aaaa2. Posteriormente aparecerá en pantalla una tabla con los datos 
filtrados y presionando la tecla {Esc} ingresar a ventana de Impresión o 
Vista. (S)alir de esta ventana, nos lleva nuevamente a la tabla de 
comunidades donde puedo elegir otra o presionando la tecla {F4 y Esc}  
retomar el menú principal. 
 

CIERRE DE PRORRATA 
 
Al ingresar a CIERRE DE PRORRATA, se encontrará con una lista de 
COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para la consulta o 
Impresión de un prorrateo realizado. Encontrándose en la lista, Usted puede 
desplazarse con los cursores arriba, o abajo y posicionarse en una 
comunidad determinada y alli presionar la tecla {Esc} para ingresar a los 
registros de Prorrata. Previo a ello se le solicitará que indique hasta que mes 
y año quiere calcular el total de deudores morosos y que período de prorrata 
(mes/año) desea imprimir. Se ingresa a ventana de Impresión o Vista. (S)alir 
de esta ventana, nos lleva nuevamente a la tabla de comunidades donde 
puedo elegir otra o presionando la tecla {F4 y Esc}  retomar el menú 
principal.  
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Fíjese que aparece una leyenda con estas características p0080912. Esta 
leyenda se encuentra en ese momento en el portapapeles. Su significado es 
 
 
p    Prorrata 
008  Código de Consorcio 
09 Año 
12 mes 
 
Este es el nombre del archivo pdf que se va a generar en las opciones de 
impresión. ( p0080912.pdf ) y el que se redirecciona a Internet por envío de 
correo a info@redconsorcia.com.- 
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DEUDORES MOROSOS 
 

Al ingresar a DEUDORES MOROSOS, se le solicitará hasta qué cuota y año 
desea filtrar los deudores. Ingresados estos valores (periodo mm / año 
aaaa), se encontrará con una lista de COMUNIDADES a las que está 
autorizado a ingresar para la consulta o Impresión de registros DE 
DUDORES DE GASTOS COMUNES. Encontrándose en la lista, Usted 
puede desplazarse con los cursores arriba, o abajo y posicionarse en una 
comunidad determinada y alli presionar la tecla {Esc} para ingresar a los 
registros de deuda. {F4+Esc} para regresar al menú principal. 
Posteriormente aparecerá en pantalla una tabla con los datos filtrados y 
presionando la tecla {Esc} ingresar a ventana de Impresión o Vista. (S)alir de  
esta ventana, nos lleva nuevamente a la tabla de comunidades donde puedo 
elegir otra o presionando la tecla {F4 y Esc}  retomar el menú principal. 
Fíjese que aparece una leyenda con estas características m008. Esta 
leyenda se encuentra en ese momento en el portapapeles. Su significado es 
 
m   Morosos 
008  Código de Consorcio 
 
Este es el nombre del archivo pdf que se va a generar en las opciones de 
impresión. ( m008.pdf ) y el que se redirecciona a Internet por envío de 
correo a info@redconsorcia.com.- 
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NOTIFICACIONES 
 

Al ingresar a NOTIFICACIONES, se encontrará con una lista de 
COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para la consulta o 
Impresión de registros DE CARTAS DE NOTIFICACION DE DEUDA PARA 
EL COBRO JUDICIAL O EXTRAJUDICIAL de las mismas. Encontrándose 
en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, o abajo y 
posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la tecla {Esc} 
para ingresar a los registros de deuda. {F4+Esc} para regresar al menú 
principal.  
Se le solicitará hasta qué cuota y año desea filtrar la deuda. Ingresados 
estos valores (periodo mm / año aaaa), se le solicitará que indique “Cantidad 
de Cuotas adeudadas mayores a” a los efectos de no generar notificaciones 
para aquellos morosos que adeuden menos de esa cantidad de cuotas. 
De los filtrados, le preguntará si desea (U)no {le presenta una tabla para 
seleccionar posicionándose} o (T)odos. A continuación le preguntará si 
ejecuta ampliación de deuda (S/N). Ingresa a ventana de Impresión o Vista. 
(S)alir de esta ventana, nos lleva nuevamente a la tabla de comunidades 
donde puedo elegir otra o presionando la tecla {F4 y Esc}  retomar el menú 
principal. 
 
 

� GASTOS COMUNES 
 
VENCIMIENTOS 

 
Al ingresar a VENCIMIENTOS, se encontrará con una lista de Comunidades 
a las que está autorizado a ingresar, ya sea para la consulta o para dar 
altas, bajas o modificaciones los registros de Vencimientos de Expensas y 
Montos a prorratearse. Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse 
con los cursores arriba, o abajo y posicionarse en una comunidad 
determinada y alli presionar la tecla {Esc} para ingresar al registro de 
vencimientos de esa Comunidad. 
Estando en ese registro podrá modificar (si está autorizado por acceso), el 
contenido de los mismos.- 
 
Acción de Teclas  
 
{ctr C}  Copia en el portapapeles 
{ctr V}  Pega el Contenido del portapapeles 
{ctr N}  Agrega un nuevo registro 
{ctr T}  Marca un registro a ser Borrado 
{ctr B}  Buscar en tabla de conceptos 
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Datos de Registro 
 
Consorcio  Código de Consorcio 
Item   Código de Item (010) 
Concepto  Código de Concepto (001) 
Mes   Mes del período de gastos comunes 
Ano   Año del período de gastos comunes 
dd1   Día de primer vencimiento 
mm1   Mes de primer vencimiento 
aa1   Año de primer vencimiento 
dd2   Día de segundo vencimiento 
mm2   Mes de segundo vencimiento 
aa2   Año de segundo vencimiento 
con_exp_1  Descripción 1º concepto de gastos comunes 
ct1   Descripción de cuota ejemplo: 01/10 
imp_exp_1  Importe 1º concepto de gastos comunes 
con_exp_2  Descripción 2º concepto de gastos comunes 
ct2   Descripción de cuota ejemplo: 01/10 
imp_exp_2  Importe 2º concepto de gastos comunes 
con_exp_3  Descripción 3º concepto de gastos comunes 
ct3   Descripción de cuota ejemplo: 01/10 
imp_exp_3  Importe 3º concepto de gastos comunes 
con_exp_4  Descripción 4º concepto de gastos comunes 
ct4   Descripción de cuota ejemplo: 01/10 
imp_exp_4  Importe 4º concepto de gastos comunes 
con_exp_5  Descripción 5º concepto de gastos comunes 
ct5   Descripción de cuota ejemplo: 01/10 
imp_exp_5  Importe 5º concepto de gastos comunes 
 
 
 
Los 5 conceptos e importes son los que aparecerán en las respectivas 
boletas de gastos comunes a generarse posteriormente. 
 
Estos conceptos pueden ser meramente descriptivos o de cuentas ® 
registrables. Ello quiere decir que en estas últimas cuando se cargue el 
monto total de la boleta paga, cada importe irá a su cuenta ® registrable. En 
su defecto irá a expensas y/o intereses. Para acceder a estas cuentas debe 
ingresar con {ctrl. + B} y seleccionar una cuenta descriptiva o ®registrable. 
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Modificado los registros y presionando la tecla {Esc} nos lleva nuevamente a 
la tabla de comunidades donde puedo elegir otra o presionando la tecla {F4 
y Esc}  retomar el menú principal. 
 

 
 
 
PRORRATEOS 
 

 
Al ingresar a PRORRATEOS, se encontrará con una lista de 
COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para el cálculo y la 
carga de los gastos comunes a prorratearse por cada unidad. 
Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 
o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 
tecla {Esc} para ingresar a los registros. {F4+Esc} para regresar al menú 
principal.  
Se le solicitará que período de Gastos Comunes desea generar (periodo mm 
/ año aaaa). 
A continuación se genera una tabla con los siguientes datos: 
 
 
Datos de Registro en tabla generada 
 
 
Cod_con  Código de Consorcio (por defecto)  
ubic_ph   Código de PH (por defecto) 
cof_ph   Coeficiente Original de PH (por defecto) 
piso   Piso del inmueble (por defecto) 
departam  Departamento del inmueble (por defecto) 
propiet   Propietario (por defecto) 
mes   Mes que se prorrata (por defecto) 
ano   Año que se prorrata (por defecto) 
concep1  Concepto 1º  
cta1   Cuota definido en tabla vencimiento 
impor1   Importe 1º definido en tabla vencimiento 
concep2  Concepto 2º definido en tabla vencimiento 
cta2   Cuota definido en tabla vencimiento 
impor2   Importe 2º definido en tabla vencimiento 
concep3  Concepto 3º definido en tabla vencimiento 
cta3   Cuota definido en tabla vencimiento 
impor3   Importe 3º definido en tabla vencimiento 
concep4  Concepto 4º definido en tabla vencimiento 
cta4   Cuota definido en tabla vencimiento 
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impor4   Importe 4º definido en tabla vencimiento 
concep5  Concepto 5º definido en tabla vencimiento 
cta5   Cuota definido en tabla vencimiento 
impor5   Importe 5º definido en tabla vencimiento 
exp_a   Otro coef. de PH diferenciado (A) (por defecto) 
exp_b   Otro coef. de PH diferenciado (B) (por defecto) 
exp_c   Otro coef. de PH diferenciado (C) (por defecto) 
exp_d   Otro coef. de PH diferenciado (D) (por defecto) 
exp_e   Otro coef. de PH diferenciado (E) (por defecto) 
 
Acción de Teclas  
 
{ctr C}   Copia en el portapapeles 
{ctr V}   Pega el Contenido del portapapeles 
{F4 y Esc}  Salir y regresar a Menú principal 
{ctr M}   Ingresar a la Tabla de Conceptos 
{ctr A}   Alta de tabla generada 
{ctr B}   Baja de tabla generada 
{ctr + ->}  Ingresar al cálculo de prorrata del concepto posicionado 
  -> (Flecha cursor a la derecha) 
 
Cálculo de prorrata de un concepto 
 
Posicionado el cursor en un concepto (1 a 5) en cualquier fila de esa 
columna y presionando las teclas {ctr + ->}, se ingresa a un cuadro donde se 
le preguntará: 
 
1º.- Si el importe a prorratearse de ese concepto va a ser (F)ijo o 
(P)rorrateado por coeficiente.- 
 
2º.-  Qúe tipo de coeficiente va a utilizar para el cálculo: 
 
(0) Coeficiente asignado por Reglamento 
(A) Coef. reconducido – Otros cálculos diferenciados  
(B) Coef. reconducido – Otros cálculos diferenciados 
(C) Coef. reconducido – Otros cálculos diferenciados 
(D) Coef. reconducido – Otros cálculos diferenciados 
(E) Coef. reconducido – Otros cálculos diferenciados 
 
3º.- Campo descriptivo de Concepto.- 
  
Aquí automáticaente se abre el concepto que fue definido en la tabla de 
vencimientos, extrayendo un registro con la descripción y el importe 
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correspondiente. Presionando {Esc} salgo de ese registro y los datos 
son trasladados al campo descriptivo y al campo importe. 
 
Si el campo está vacio, puedo agregar manualmente una descripción y un 
importe. 
 
Efectuado el cálculo el programa vuelve a la tabla principal. 
 
Este procedimiento se puede repetir en cada uno de los 5 conceptos y en su 
defecto, se puede sobre la misma tabla agregar una descripción particular  
para un propietario determinado a los fines de incorporar por ej. Concepto: 
Llavero acceso. Importe: 35.00.- 
 
Teniendo todo cargado se da el alta presionando las teclas {ctr A}.- 
Posteriormente le preguntará por (S)i o por (N)o para convalidar. 
A continuación presione las teclas {F4 y Esc} para retornar al menú principal. 
 
Si se entró en consulta y no quiero modificar nada, salga presionando las 
teclas {F4 y Esc} para retornar al menú principal. 
 
Pantallas 
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EMISION 
 

Al ingresar a EMISION DE GASTOS COMUNES, se encontrará con una lista 
de COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para el cálculo y la 
impresión de los gastos comunes que se prorratearon por cada unidad y el 
comprobante correspondiente. Encontrándose en la lista, Usted puede 
desplazarse con los cursores arriba, o abajo y posicionarse en una 
comunidad determinada y alli presionar la tecla {Esc} para ingresar a la 
liquidación. {F4+Esc} para regresar al menú principal.  
 
Pasos a seguir: 
 
Ingresar PERIODO a generar:     mm aaaa 
Ingresar (U)no o (T)odos los propietarios:  U/T 
 
Si ingreso (U)no le muestra una tabla con los propietarios para que se 
posicione en uno de ellos y luego sala con {Esc}.- 
 
Posteriormente, se muestra la fecha del primer vencimiento y la del segundo 
vencimiento, pudiéndose modificar esta última, lo que ocasiona la 
generación de los intereses correspondientes. 
 
Ingresa a ventana de Impresión o Vista. (S)alir de esta ventana, nos lleva 
nuevamente a la tabla de comunidades donde puedo elegir otra o 
presionando la tecla {F4 y Esc}  retomar el menú principal. 
 
Para el caso de que seleccionó a un solo consorcista, después de salir de la 
pantalla de impresión del recibo de pago, el sistema le preguntará si imprime 
el código de pago. En caso de responder por (S)i, Ud deberá colocar la 
boleta por su contracara para que se imprima un sello electrónico de pago. 
 
Fíjese que durante el proceso, aparece una leyenda con estas 
características e0080912. Esta leyenda se encuentra en ese momento en el 
portapapeles. Su significado es 
 
e    Expensas 
008  Código de Consorcio 
09 Año 
12 mes 
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Este es el nombre del archivo pdf que se va a generar en las opciones de 
impresión. ( e0080912.pdf ) y el que se redirecciona a Internet por envío de 
correo a info@redconsorcia.com.- 

Pantallas 
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PRESUPUESTO PONDERADO 

 

Al ingresar a PRESUPUESTO PONDERADO, se encontrará con una lista de 
COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para la consulta o 
Impresión de una planilla cuyo contenido nos muestra promedio de los 
gastos efectuados y los ingresos registrados en un rango de período 
predeterminado por el usuario, y su incidencia porcentual particular y la 
incidencia de gastos fijos promedios mensuales y gastos extraordinarios. 
 
Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 
o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 
tecla {Esc} para ingresar al presupuesto ponderado. Previo a ello se le 
solicitará que indique un rango de períodos desde mm1 aaaa1 hasta mm2 
aaaa2 y deudores registrados hasta el período mm/aaaa. Posteriormente se 
ingresa a ventana de Impresión o Vista. (S)alir de esta ventana, nos lleva 
nuevamente a la tabla de comunidades donde puedo elegir otra o 
presionando la tecla {F4 y Esc}  retomar el menú principal. 
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� Transferencia 
 
Banco / Rapipago 
 

Al ingresar a transferencia de Banco / Rapipago, se encontrará con que se 
le pide que indique a que período va ha hacer la imputación de los datos a 
levantar con el formato mm / aaaa, luego muestra una lista de 
COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para levantar los 
archivos transferidos por Internet o correo de las Entidades Recaudadoras 
 
Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 
o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 
tecla {Esc} para ingresar a la comunidad y presionando nuevamente la tecla 
{Esc} entrará a una planilla con los registros transferidos, que al comienzo se 
mostrará vacía como se muestra en la figura 
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A continuación debe presionar la tecla {Esc} e ingresará a la pantalla donde 

están redireccionados los archivos del Banco (.bco) / Rapipago (.rap) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En Drive elija siempre la opcion z:\\tsclient\c 

En Rendiciones…elija con el Mouse con doble clik, la que quiera transferir, 

ej 9091204.bco y a continuación se le mostrará una pantalla con el 

contenido de los registros enviados por el banco (no modificar ni alterar su 

contenido) y con la siguiente vista 
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Presionar la tecla {Esc} para ingresar a la planilla donde se van acumulando 

las transferencias en forma provisoria (todavía no están dadas de alta en 

forma definitiva) y nos muestra la siguiente vista en donde si presiona la 

tecla {Esc} vuelve a la pantalla para cargar otro envío del Banco / Rapipago. 

Cuando Usted termine de cargar las transferencias para esa Comunidad y 

estando en la planilla cuya cabecera expresa Archivo RENBCO ….. F3 -> 

Altas  F4+Esc Salir si usted presiona la tecla {F4 y Esc} sale del programa y 

retorna al menú general sin dar el alta a los registros procesados. 
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Si su opción es dar el alta Presione la tecla {F3} 
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Aparecerán en la pantalla todos los registros procesados y desagregados de 

acuerdo a la cuenta que tienen que ser imputados. En el ejemplo están 

desagregados los Conceptos: Expensas – Cablevisión e Intereses.- 

Presionando nuevamente la tecla {Esc} el sistema preguntará si da el Alta a 

los registros y Usted deberá optar por  (S)i o (N)o. Si eligió SI se dan de alta 

los registros. Si optó por NO, no se procesa ningún registro y se retorna a la 

pantalla y presionando las teclas {F4 y Esc} retorna al menú general del 

Sistema. 

NOTA: El mismo proceso se repite para los archivos de RAPIPAGO. 

Recuerde una vez procesado los archivo, deberán moverse a la carpeta 

c:\consorc\banco\historic 

 

Resumen Banco / Rapipago / Administración 
 

Al ingresar a Resumen Banco / Rapipago, se encontrará con una lista de 

COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para la consulta o 

Impresión de registros  
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Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 

o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 

tecla {Esc} para ingresar a los registros Contable (Banco/Rapipago) de un 

período determinado, al que tendrá que completar con el mes (mm) de 

imputación y año (aaaa) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se ingresa a ventana de Impresión o Vista. (S)alir de esta ventana, nos lleva 

nuevamente a la tabla de comunidades donde puedo elegir otra o 

presionando la tecla {F4 y Esc}  retomar el menú principal.  

Si eligió la opción Vista, le mostrará: 
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Pantalla 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Atención al Cliente 
 

Al ingresar a Atención al Cliente Banco / Rapipago, se desplegará una 

tabla que contiene todos los Nombre de Propietarios de todas las 

comunidades que Ud tiene habilitada, ordenados alfabéticamente de la 

siguiente forma. 
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El objetivo es responder en forma inmediata al llamado de un propietario e 

informarle su estado de deuda actualizado. 

 

Para buscar un propietario determinado debe presionar las teclas de 

búsqueda {ctr F} y se desplegará un menú en donde usted deberá escribir 

en Look for: el nombre o apellido que esta buscando. Fíjese que estén 

tildadas las opciones que se muestran en el diálogo. Luego presione en la 

leyenda del cuadro que dice Find. Si hay varios nombres iguales, usted 

podrá seguir buscando las siguientes coincidencias presionando las teclas 

{ctr G}. 
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Posicionado en el propietario, presione {Esc}. Le pedirá a: qué fecha quiere 
calcular los intereses de la deuda ?, y posteriormente se ingresará a ventana 
de Impresión o Vista. (S)alir de esta ventana, nos lleva nuevamente al menú 
de sysConsorcia.  
Si eligió la opción Vista, le mostrará: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



© sysConsorcia                                                                                                       ® redConsorica -33- 
 

� Gráficos 
 
1º - Por Conceptos 
Indicar periodo que se quiere analizar mm1 aaaa1 a mm2 aaaa2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Elija una Comunidad 
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Presione {Esc} y le muestra la Comunidad elegida. Presione nuevamente 

{Esc} e ingresa a la planilla de Conceptos. 

Aquí deberá marcar sobre la columna izquierda de la tabla con * los 

conceptos que quiere Graficar o compara gráficamente. 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Una vez seleccionado/s presione nuevamente {Esc} 

Se le pedirá que presione {Enter}. 

Se generan 4 tipo de gráficos básicos a los que puede ir pasando o saltando 

en la tablita generda. 
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Pantalla Gráfico Generado 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Efectuando un doble Clic con el botón izquierdo del Mouse sobre el gráfico 

generado se abrirá el mismo dentro del entorno de un software que le 

permitirá hacer distintas operaciones o agregados (Títulos, textos, colores, 

otros modos de gráficos, insertar líneas de tendencias, etc) y grabar los 

cambios para luego imprimirlos o convertirlos a formato .pdf- 
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Ir a Archivo – Actualizar – Salir 
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Ir a File – Close 

Muestra una ventana 

Presione {Esc} y le mostrará las alternativas de Impresiónes o vistas. 

 

Pantalla de Vista del gráfico a imprimir 
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� Reclamos 

Sistema diseñado para seguimiento de trabajos y reclamos en la vida de la/s 
Comunidad/es. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pantalla de Filtros 
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Pantalla de Gráfico generado 
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� ® Summarize Concept 
 
 

Al ingresar a Summarize Concept, se encontrará con una lista de 

COMUNIDADES a las que está autorizado a ingresar para la consulta o 

Impresión de registros sumarizados de las cuentas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 

o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 

tecla {Esc} para ingresar al rango de período que desea consultar: desde 

mm1 aaaa1 hasta mm2 aaaa2. 
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Ingresadas las fechas le preguntará (U)n Concepto (T)odos o (S)alir 
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Si eligió un concepto, le mostrará la tabla de Concepto para que se 

posicione en uno de ellos y luego presione {Esc} 

 
 
 

 
 
 
 

 

Ya sea que haya elegido la opción de un/os concepto/s ( marcándolos con el 

símbolo * ) o todos, el programa  ingresará a ventana de Impresión o Vista. 

(S)alir de esta ventana, nos lleva nuevamente al menú de sysConsorcia.  
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Si se opto por la vista se mostrará el detalle de cuenta de cada concepto 
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� ® Schedule 
 

Al ingresar a Schedule, se encontrará con una lista de COMUNIDADES a las 

que está autorizado a ingresar para la consulta o Impresión de registros de 

todos los propietarios en la comunidad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 

o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 

tecla {Esc}.  

Lo que se genera es una planilla tipo con el contenido de los datos de todos 

los propietarios para cuando hay que notificar algo o generar listados para 

asistencia, etc. Esto es posible, pues permite ingresar el contenido de un 

título para la planilla como se muestra en la pantalla siguiente. 
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el programa  ingresará a ventana de Impresión o Vista. (S)alir de esta 

ventana, nos lleva nuevamente al menú de Comunidades 
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� Proveedores 
 
 
Al ingresar a PROVEEDORES, se le solicitará hasta que mes y año desea el 
resumen de deuda a Proveedores de todas sus COMUNIDADES a las que 
está autorizado a ingresar. El informe le dará los saldos adeudados, 
agrupados por Proveedor y por Comunidad. Ingresa a ventana de Impresión 
o Vista. (S)alir de esta ventana, nos lleva nuevamente al menú principal. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� Rubro / Fecha – Generador de Tabla 
 
Al ingresar a Rubro/ Fecha, se encontrará con una lista de COMUNIDADES 

a las que está autorizado a ingresar para la consulta o Impresión de una 

tabla de registros cuyas columnas están ordenadas por año/mes y sus filas 

ordenadas por Conceptos. Esta Tabla se copia en formato de planilla  
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EXCEL en el disco local con un nombre predeterminado por programa y en 

la ubicación que se especifica la cabecera de la ventana a los efectos que 

Usted pueda hacer un informe más acabado desde el MsOffice. 

Encontrándose en la lista, Usted puede desplazarse con los cursores arriba, 

o abajo y posicionarse en una comunidad determinada y alli presionar la 

tecla {Esc} para ingresar al rango de período que desea consultar: desde 

mm1 aaaa1 hasta mm2 aaaa2. 
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� Bco-Rap-Adm 
 
Al ingresar a Bco-Rap-Adm, se encontrará con una lista de COMUNIDADES 

a las que está autorizado a ingresar para la consulta o Impresión de una 

tabla de registros de todos los movimientos del mes y cuyas columnas están 

ordenadas por Ingreso (Banco-Rapipago-Administración) / Egresos (Banco-

Administración) y sus filas ordenadas por día. Encontrándose en la lista, 

Usted puede desplazarse con los cursores arriba, o abajo y posicionarse en 

una comunidad determinada y alli presionar la tecla {Esc} para ingresar al 

período que desea consultar:  mm aaaa. (S)alir de esta ventana, nos lleva 

nuevamente al menú de Comunidades, donde puede salir presionando {F4 y 

Esc}.- 



© sysConsorcia                                                                                                       ® redConsorica -49- 

 
NOTA IMPORTANTE 

« IMPRESIÓN DE DOCUMENTOS » « GENERAR DOCUMENTOS .PDF » 
 
 
Cualquier documento que se genere, se muestra previamente una ventana 

con las opciones de   Imprimir – Vista – Salir 

 

En el caso de elegir la opción de Imprimir, mostrará una pantalla de esta 

forma en donde en la parte superior donde dice Nombre elija la opción 

PrimoPDF(desde……) y luego en la parte inferior clickee con el mause 

izquierdo en Aceptar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A continuación se abrirá la interface del software PrimoPDF  en un segundo 
plano para lo cual deberá minimizar la pantalla de sysConsorcia. 
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Elija la opcion Create PDF y le abrirá la siguiente pantalla 
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Elija en el disco C: la carpeta correo y en donde dice Nombre pegue el 

contenido del portapapeles con las teclas {ctr V} de esta forma se genera en 

el directorio de correo el documento pdf que luego será enviado a 

redConsorcia por correo electrónico a info@redconsorcia.com. 

Luego presione en Guardar, y a continuación se abrirá la pantalla de Adobe 

Reader con el documento para ser impreso en cualquier impresora Local o 

de Red con el siguiente formato: 

 
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Después de ser Impreso, cierre la ventana de Adobe Reader y retornará al 
programa sysConsorcia. 
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• Otra forma de Generación de Documentos PDF e Impresión 

posterior es con PDFCreator 

 

En el caso de elegir la opción de Imprimir, mostrará una pantalla de esta 

forma en donde en la parte superior donde dice Nombre elija la opción 

PrimoPDF(desde……) y luego en la parte inferior clickee con el mause 

izquierdo en Aceptar. 
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Se abrirá la siguiente pantalla, en donde en el campo superior usted podrá 

pegar {ctrl. V} el nombre del archivo que luego será transferido por Internet a 

info.@redconsorcia.com 

A continuación clickee en Guardar,  

 

 

 

 

 

Y se abrirá la pantalla de un explorador dirigido al directorio correo donde 

Será guardado el archivo ejemplo: 0080912.pdf 
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A continuación clickee en Guardar y se abrirá el documento en Adobe 
Reader para ser impreso en cualquier impresora local o de red. 
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� Gráficos  (B-R-A) 
 
Ingresando en esta opción Ud. Podrá evaluar por 
Comunidad, las tendencias de los Usuarios para realizar sus 
pagos, ya sean en Banco, Rapipago o Administración. 
 
Una herramienta muy útil para verificar la descentralización 
de los servicios de pago y minimizar la atención al público. 
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